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CÓMO CLASIFICAR LOS DOCUMENTOS. RESUMENCÓMO CLASIFICAR LOS DOCUMENTOS. RESUMEN La organización de los documentos desde el momento en que son creados o recibidos, tiene como objeto la localización rápida y efectiva de la información buscada, así como garantizar la conservación de los documentos.

	 Los documentos se clasifican conforme a dos criterios el tiempo y los tipos de documentos de que se trate. El concepto de documento ha ido variando conforme al transcurso del tiempo y la modalidad de los mismos, pero en sentido general se entiende por documento un material impreso conforme al cual se atestigua algún hecho.
	 9 Comments


C2 TEMA 9

            C2 TEMA 9


            CONCEPTO Y CLASIFICACIÓN DE LOS DOCUMENTOS … CONCEPTO DE DOCUMENTOS CONTABLES, CLASIFICACIÓN Y DEFINICION DE CADA UNA. Blog. 15 April 2020. How to present on video more effectively; 10 April 2020. Prezi’s Staff Picks: Remote work advice from the largest all-remote company C2 TEMA 9 redacción de documentos de la Administración, se han propuesto distintos criterios de clasificación. II.1. SEGÚN LOS PARTICIPANTES EN LA RELACIÓN ADMINISTRATIVA Este criterio distingue dos categorías: documentos de la Administración y documentos de los ciudadanos. Con esta base, se ha propuesto una primera CLASIFICACIÓN DE TEXTOS ADMINISTRATIVOS.pdf - … CLASIFICACIÓN DE TEXTOS ADMINISTRATIVOS EMISOR DESTINATARIO FUNCIÓN declarativos resolutivos normativos fedatarios Administración pública o empresa. EL CIUDADANO Circular Comunicado Carta Convocatoria Citación Multa Autorización demanda Sentencia Recurso Mandato Edicto nombramiento Ley De CLASIFICACIÓN Y ORDENACIÓN DE LOS DOCUMENTOS ...

            Mar 13, 2018 · Primer capítulo gratis del manual «UF0347 Sistemas de archivo y clasificación de documentos» de Certia Editorial. Este es una unidad formativa de 30 horas que pertenece al certificado profesional «ADGD0208 Gestión integrada de recursos humanos» dentro de la familia profesional de administración y gestión, área profesional administración y auditoria. Clasificación de documentos | Archivo General La clasificación de documentos Es un proceso que permite organizar los documentos bajo conceptos que reflejan las funciones y actividades propias de la Universidad. Consiste en codificar los documentos de acuerdo con el Cuadro de clasificación de documentos, siguiendo el procedimiento expuesto en la Instrucción Técnica. Temas de Biblioteconomía El documento y sus clases ... Clases de documentos Para la ciencia de la documentación, el documento es a la vez medio y mensaje de información y conocimiento. De esta manera, el documento se caracteriza por una triple dimensión: el soporte físico o material, el mensaje informativo y la posibilidad de transmisión o difusión de este conocimiento. Esta Cuadro de clasificación de documentos | Archivo General

            de las acciones, de modo que puede darse el caso de que actúen como categorías conceptuales, siempre y cuando éstas alberguen divisiones que actúen como categorías físicas (contengan documentos y expedientes de archivo). Las divisiones son, en todo caso, los referentes para el archivo físico de los documentos y expedientes de archivo. CÓMO CLASIFICAR LOS DOCUMENTOS. RESUMENCÓMO … CÓMO CLASIFICAR LOS DOCUMENTOS. RESUMENCÓMO CLASIFICAR LOS DOCUMENTOS. RESUMEN La organización de los documentos desde el momento en que son creados o recibidos, tiene como objeto la localización rápida y efectiva de la información buscada, así como garantizar la conservación de los documentos. GUÍA PRÁCTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL by … De lo anterior, se concluye para esta cartilla, que la clasificación documental consiste en identificar un orden lógico para la organización de los documentos y su información a través de  LOS DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS: CONCEPTO, … 2 Manual de documentos administrativos [2003], MAP, Tecnos, 3.ª ed. ESCUELA DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA CUERPO AUXILIAR ADMINISTRATIVO TEMA 9 5/38 La incorporación de las técnicas electrónicas, informáticas y telemáticas a la actividad administrativa, en especial a las relaciones entre los ciudadanos y las

            Clasificación de La Harina | Panes | Cereales

            Clasificación de los Documentos Pontificios (Documentos ... Clasificación de los Documentos Pontificios (Documentos del Papa) Los Documentos Pontificios son todos importantes ya que todos tienen como autor al Papa. La importancia del documento no se deduce tanto de su clasificación (Encíclica, Constitución Apóstolica, etc.) como de su contenido. Cartas Encíclicas Epístola Encíclica Constitución Apostólica Exhortación Apostólica … Clasificacion de Documentos Comerciales Clasificacion de Documentos Comerciales Introducción. Los documentos comerciales son todos los comprobantes extendidos por escrito en los que se deja constancia de las operaciones que se realizan en la actividad mercantil, de acuerdo con los usos y costumbres generalizadas y las disposiciones de ley. Clasificación de los Archivos - ¿Cómo se clasifican? Los archivos se clasifican por la función y el modo de organizarlo. Los archivos se constituyen en una de las herramientas de mayor utilidad en una empresa donde las mismas los emplean con la finalidad de mantener resguardados todos aquellos documentos que representan un gran valor para la corporación. Pese a que la estructura externa […] IRISmart File: software inteligente de denominación y ...
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Los archivos PDF dirigen tu mundo. Sabes que utilizas archivos PDF para tus trabajos más importantes. Por eso inventamos el formato de documento portátil (PDF), para presentar e intercambiar documentos de manera fiable, independientemente del software, el hardware o el sistema operativo.


Organización y crecimiento Herramientas para una eficaz gestión documental (II) 1. CLASIFICACIÓN Y ORDENACIÓN DE LOS DOCUMENTOS La organización de un archivo responde a una doble necesidad: por un lado, proporcionar una estructura lógica al fondo documental de modo que refleje las actividades que desarrolla la asesoría y, por otro lado, facilitar la …
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